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iM. В, Пiлгорбуfi ськог$ Козятинськоii pticbKoi рад}r Вiнницькоil областi

l, ПОдоження про Експертну комiсiю Загальноосвiтяъого навчальне-

ВихOвногс комплексу I-IШ ступенiв <Школа-гiмназiя-дитячий садок)) iM. В.

Положення про ЕК) розроблене вiдповiдно до Типового положення прý

еКýПерТНУ комlýlю державЕOго органу, оFгану мiсцевого самоврядува}lýr1,

ДеРжаВного та комунадъного пiдприемства, установи та органiзацiТ, що

затверджеl{е Еаказом MiHicTepcTtsa юстицiТ Украiни вiд i9.06.201З JФ 122715 (зi

змiнами),

2. ЕкСпертна комiсiя {далi ЕК) в зак-падi освiти угворю€ться дJIrr

IIроведеЕня експертизи TtiHHocTi документiв, щ0 угворилися в прочесi його

ДiяльнОстi, вiдповiдно до Закону Украiни ,*Про Нацiоналъrrий архiвний фонд та

apxiBHi устансви)) (iз змiнами), Порядку уIворення та дiяльнсстi комiсiй з

прсведення експертизи цiнностi документiв, затвердженого постановою

Кабiнету MiHicTpiB Украiни вИ 08 серпня 2007 року j\Гs 1004, Закону УкраТни

''ПРО 
ПOВнУ Загальну середню ocBiTy>>, IнструкцiТ з дiловодýтва у закладах

ЗаГаТlъноТ середньоТ освiти, затвердженоТ наказом MiHicTepcTBa освiти i науки

УкРаТни вiд 25.06.2018 Ns б76, заре€строваноТ в MiHicTepcTBi юстицiТ Украiни

11.09.20l8 за ]\Гр 1028/З2480



З. ЕК е постiйнодiючим органом. Ii рiшення набувають чинностi пiсля

Затвердження директором" Рiшення € обов'язковиNtи для виконання

структурними пiдроздiлами та працiвниками закладу освiти.

4. У своiй дiяльностi ЕК керу€тъся Конституцiсю i законами Украiни,

УкаЗамн Президента Украiни та гIостансвами ВерховноТ Радлr Украiни,

прийнятими вiдповiдно до КонституцiТ та законiв Украiни, актами Кабiнету

MiHicTpiB Украiни, нt}рмативно-правовими актами MiHicTepcTBa юстицii

Украiни, Законом Украiни <Про Нацiональний архiвний фонд та apxiвHi

установи} (iз змiнами), Iнструкцiею з дiловодства у закlIадах загалъноi

середньоТ освiти затвердженоi наказом MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни вiд

25.06.2018 J&676, зареестрованOго в MiHicTepcTBi юстицiТ УкраТни 11.09,2018 за

Ns1028/32480, Перелiком документiв, rцо створюються пiд час дiяльностi

закладiв загаJIъноТ середньоi освiти, iз зазначенням cTpoKiB зберiгання,

затвердженого Ёаказом MiHicTepcTBa юстицiТ УкраТни вiд П"а4.2а12 Ng 578/5 та

заресстрOваного у MiHicTep*TBi юстицiТ Украiни 17.04.2012 за.hl! 571,.120884 (зi

зiчriнами) та iншими нормативнO-шравовими актами9 а також цим Положеrltutм}

що рOзроблене вiдповiдно Типового.

5. ЕК ilрацюс вйповiдно до рiчного плану роботи шкOли i звiтуе перед

дирскторOм про 1IрOведеЕу роботу.

б. До скJIаду ЕК, який затверджуетъся директором, вхOдять вiдповiдальнi за

tsедення дiловот документацii (переважно - заступники директора) та

гrрацiвники закладу освiти. Склад ЕК нараховус вiд 3до 5 осiб.

ГСловою ЕК призначасться, як правил0, заст)дIник директора, а секретарем

секретар-дрtкарка або особа, вiдповiдальна за дiловодство, членами . -
гrрацiвники закладу освiти,

7. Секрvтар ЕК за рiшенням голови забезпечус скликання засiдань KoMiciT,

сюIадае гrротокодио доводить дс вiдома rrрацiвникiв зак.паду освiти та 0кремих

осiб рiш€ння KoMiciT, здiйснюс облiк i звiтнiсть про проведену роботу, веде

документацiю ЕК i забезп*чуе Ti збереженiсть.



в. Завданнями ЕК € органiзацiя та проведеннrI експертизи цiнностi

докумеýтiв, що утворилися в дiловодствi закладу освiти; рOзгляд ilитанъ прс

долучеýня до архiвних документiв спростування недостовiрних вiдомостей про

особу, що мiстяться в таких документах.

9. ЕК приймас рiшення про:

- CXBыICHIUI та поданнЯ на розгляД дО ЕК управлiннЯ освiти та спорту

Козятинсъкот MicbKoT Радц таких документiв: описiв справ постiйного та

дсвготриваlI0го зберiгання; 0г{иси сýрав з кадрсвих l]итаrlъ (*собового складу}-

номенклатури справ гIOтOчного дiловодства школи; iнструкцiТ з дiловодства

закладу освiти; aKTiB пр0 вилучення для знищетIня докупtентiв, строкн

зберiганНя якиХ закiнчиЛися; aKTiB про вилУченнЯ документiв зi закладу освiти"

- схв*ленюI описlв сIIрав тривалого (понад 10 poKiB) зберiгання, aKTiB про

невиправнi пошкодження дOкументiв тривалого (понад 10 poKiB) зберiгання та з

кадровкх питань (особового складу).

10. ýля виконання шокJIадених на ЕК завдань iй надасться шраво:

- контролювати дотримаяня окремими працiвниками, вiдповiдальними за

0рганlзацlю дlловФдства, устанOвлених вимOг щод0 розробки номенкJIатур

справ, формування справ, ексrrертизи цiнностi документiв, упорядкрання та

оформлення документiв,

- вимагати вiд працiвникiв закладу освiти рOзшуку документiв триваJIого

зберiгання, у тому чltслi документiв з кадрових питань (особового складу), та

шисьмових псясненъ у випадкff( втрати цих документiв;

- одержУватИ вiд прачiвникiВ закJIадУ освiти вiдомостi та пропозицii, необхiднi

для прOýедення експертизи цiкностi докумелrriв ;

- визначати строки зберiганнrl документiв, що не передбаченi типовими

гrшузевими перелiками видiв документiв iз зазначенням cTpokiB iх зберiганняi

та пOгодЖувати ix З ЕК улраВлiннЯ освiти та сIIорту КозятинськоТ мiсъкоi ради
органу;

та



- заслуховувати на cBoix засiданЕrях працiвникiв закладу освiти про стан

пiдготовки документiв до архiвного зберiгання i забезпечення збереженостi

документlв, про цричини втрати документiв;

- запрOшувати на засlдання як кOнсультантiв та експертiв фахiвцiв управлiння
освiти та спсрту Козятинськот MicbkoT ради, а в разi необхiдностi працiвникiв

вiдповiдноi державнот архiвноi установи (архiвного вiддiлу мiсъкоi ради);
- здiйснЮвати зведений оilис справ архiвного зберiгання;

- скдадати акти про вил}л{ення длrI знищення документiв школи;

- iнформувати директOра з питанЬ, Що вхOдять до коforпетенпiТ ЕК.

1 1. Засiдання Ек проводитъся за необхiднiстю, zше не рiдше Hilk один раз на

pik i ввшкасться правомо}кýим, якщо на ньому присутнi не менш як двi третини

складу ii членiв.

1?. Рiшення Ек приима€ться бiльшiстюl/. 1,1шення ЕК приймасться бiльшiстю голосiв членiв Kolvticii, присугнiх на

засiданнi, оформЛястьсЯ rротоколOм' якиЙ пiдписуютЬ голова (у разi його
вiдсугностi - застуrшик} i секретар koMiciT, та набирае чинностi з моменту

затвердЖеннЯ прOтокOЛу засiдаНня ЕК директоРом заклалу освiти-

схвАлЕно

Протокол засiдання педагогiчноТ ради
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